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	Medienoffensive II
	Checkliste

	
	
	Arbeiten in Projekten

	
	
	
	



	Präsentation - Vorbereitung


	Prüffragen

	ja
	nein
	offen

	Habe ich alle wichtigen Punkte in der inhaltlichen Vorbereitung berücksichtigt?
 
	
	
	

	Habe ich die Zielgruppe klar erkannt?
 
	
	
	

	Sind meine Ziele deutlich formuliert?
 
	
	
	

	Habe ich alle wichtigen W-Fragen (wer?, was?, wann?, wo? wie?, warum?, womit?) kreativ beantwortet?
 
	
	
	

	Ist die Einleitung kurz und wird sie Sympathie und / oder hohes Interesse wecken?
 
	
	
	

	Habe ich die Inhalte vollständig und knapp formuliert?
 
	
	
	

	Wirkt die Präsentation klar gegliedert und überschaubar?
 
	
	
	

	Welche Mimik und Gestik passt zu Form und Inhalt des Referates?
 
	
	
	

	Habe ich die richtigen Medien gewählt und sie vorbereitet?
 
	
	
	

	Bin ich kompetent genug, auf Rück- oder Nachfragen zu antworten?
	
	
	


DL_Checkliste_Planung_Praesentation.doc


[image: image1.png]